
سازمان مدرسه

مطهره رجبی

عطیه افشاری



.باشدسازمان مدرسه متشکل از مدير، شوراها و انجمن اولياء و مربيان مي 

ه به مدرسه از مهمترين نهادهاي اجتماعي، تربيتي و آموزشي و اصلي ترين رکن تعليم و تربيت است ک
دها و منظور تربيت صحيح دانش آموزان در ابعاد ديني، اخلاقي، علمي، آموزشي، اجتماعي و کشف استعدا

هدايت و رشد متوازن روحي و معنوي و جسماني آنان بر اساس اهداف مصوب دوره هاي تحصيلي، برابر 
.ضوابط و دستورالعمهاي وزارت آموزش و پرورش تأسيس و اداره مي شود

ي مدرسه با همکاري کليه کارکنان و با مشارکت دانش آموزان و اولياي آنان زير نظر مدير مدرسه اداره م
تعداد کارکنان مدرسه و شرح وظايف هر يک از آنان توسط وزارت آموزش و پرورش ابلاغ مي شود. شود



:ارکان و شوراهاي مدرسه عبارتند از

مديريت مدرسه-الف 

مدير مدرسه و وظايف و شرايط احراز-1

معاون مدرسه-2

کارکنان دفتري-3

خدمتگزاران-4

معلمان-5

شوراهاي مدرسه-ب 

انجمن اوليا و مربيان-1

شوراي معلمان-2

آموزانشوراي دانش -3



فرم ارزيابي عملکرد کارمندان



فرم هاي حضور و غياب
/برگه حضور وغایبین                                کلاس    :                                                                    ماه

تعداد تعداد حاضرینتاریخروز

غایبین

امضا معاونامضا معلماسامی غایبین

شنبه

یک شنبه

دو شنبه

سه شنبه 

چهارشنبه

شنبه

یک شنبه

دو شنبه

سه شنبه 

چهارشنبه

شنبه

یک شنبه

دو شنبه

سه شنبه 

چهارشنبه

شنبه

یک شنبه

دو شنبه

سه شنبه 

چهارشنبه

شنبه

یک شنبه

دو شنبه

سه شنبه 
چهارشنبه



نمونه فرم هاي حضور و غياب دانش آموزان



نمونه فرم هاي حضور و غياب معلمان



ابتدايي5فرم کارنامه سال 
:نام ونام خانوادگی 

2پنجم :     کلاس 

حسین نوروزی:  نام معلم

دبستان هیأ ت 

امنایی شهید 

محمد منتظری

سال تحصیلی 

97-96

جمهوری اسلامی ایران

وزارت آموزش وپروش

کارنامه توصیفی نیم ترم اول

توضیحاتنوبت اولنیم ترم اولنام درس

قرآن 

هدیه های آسمانی 

فارسی 

ریاضی 

علوم تجربی

تعلیمات اجتماعی

هنر

تربیت بدنی

انضباط

معلم 

حسین نوروزی:   نام ونام خانوادگی 

تاریخ وامضاء

:معاون آموزشی 

:نام ونام خانوادگی 

مرتضی اسلامی 

تاریخ وامضاء

:مدیر یت مدرسه 

:    نام ونام خانوادگی 

وامضاءتاریخ 



نمونه فرم هاي ارزيابي و کارنامه دانش آموزان



فرم ثبت موارد انضباطي
فرم ثبت موارد انضباطی دانش آموزان

مشخصات دانش آموز

عکس

:تلفن منزل 

:تلفن محل کار پدر

:همراه پدر

:تلفن محل کارمادر

:همراه مادر

:نام ونام خانوادگی

:کلاس 

: نام معلم 

:آدرس 

موارد انضباطی

ملاحظات برخورد مدرسه شرح مورد انضباطی تاریخ ردیف

غیبت وتاخیر

غیبت ها تاخیرات ماه

مهر

آبان

آذر

دی

بهمن

اسفند

فروردین

اردیبهشت

خرداد

اخراج از کلاس

ملاحظات برخورد مدرسه شرح موضوع اخراج تاریخ ردیف



نمونه فرم ثبت موارد انضباطي



نمونه فرم صورت جلسه هاي آموزشينمونه فرم ديدار با اولياء



:کارکنان

...معلمان، مديران و

:مشتريان

دانش آموزان

:تامين کنندگان

دولت، والدين، 
خيرين 



:گزارش هاي مديريتي
در چند دوره تحصيلي . مدرسه توانست کمک هاي مردمي ( زماني)1

جمع آوري کند؟

در طي يک دوره تحصيلي، هزينه آب و برق وگاز مدرسه چقدر بود. ه 2
است؟

در يک دوره زماني . ه اردو ، دانش آموزان چندبار توانستند ب(تحصيلي)3
علمي بروند؟

در هر دوره تحصيلي ، چند نفر از معلمان به عنوان معلم نمونه از . 4
سوي منطقه معرفي شدند؟

در هر دوره تحصيلي، چند دانش آموز برنده مسابقات فرهنگي و . 5
ورزشي شده اند؟

در هر دوره تحصيلي چند درصد دانش آموزان به کتابخانه مراجعه . 6
ميکنند؟و بيشترين درخواست کتاب در چه زمينه اي است؟



در هر دوره تحصيلي ميزان رضايتمندي اوليا از مربيان چقدر بوده است؟. 7

در هر دوره تحصيلي ،ميزان رضايت معلمان از مديريت چقدر بوده است؟. 8

در هر دوره تحصيلي ميزان رضايت مدير از نماينده معلمين و رييس انجمن اوليا چقدر بوده اس. ت؟9
در هر دوره تحصيلي ميزان رضايت مدير از تأمين . بوده؟کنندگان چقدر 01
در چند دوره تحصيلي از تخته هاي هوشمند استفاده شده؟ميزان رضايت دانش آموزان از آن؟. 11

ميزان رضايت دانش آموزان از سرمايش و گرمايش مدرسه ،در هر دوره تحصيلي چقدر بوده؟. 21

در هر دوره تحصيلي ميزان رضايت دانش آموزان از مواد غذايي بوفه مدرسه چقدر بوده است؟. 31

در هر دوره تحصيلي سود حاصل از بوفه مدرسه چقدر بوده است؟. 41

در هر دوره تحصيلي ، بيشتر هزينه هاي مدرسه از طرف کدام تأمين کننده ،تامين شده است؟. دولت 51
،اوليا يا خيرين؟

در هر دوره تحصيلي ،بيشترين کلاس هاي فوق العاده متعلق به چه درس و کدام پايه بوده اس. ت؟61

در هر دوره تحصيلي ميزان رضايتمندي دانش آموزان از معلمان چقدر بوده؟. 71

در هر دوره زماني بيشترين موارد انضباطي ثبت شده متعلق به کدام پايه بوده است؟. 81

در هر دوره زماني چه ميزان هزينه صرف پرورش استعداد دانش آموزان ميشود؟اعم از هنر و ورزشي و . 91

علمي؟
در هر دوره تحصيلي ميزان رضايتمندي دانش آموزان از يونيفرم مدرسه چه ميزان بوده است؟. 02


