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•1. می‌شود-             شروع نام ثبت عملیات شهریورماه ماه در مدرسه کار ابتدا در
انجام-                 2• دفتردار پذیرشتوسط اولین کار محل یا و منزل سکونت محدوده به توجه با

می‌پذیرد. 
خواسته-        ... )       3• اولیا از دار دفتر توسط و کپی‌ها عکس،‌ مدرک، آخرین لزم مدارک

می‌شود.
همراه-               4• مدرسه معاونت به دانشآموز دفتر توسط مدارک و پذیرشمحل از پس

 . می‌گردد    ارسال و معرفی
•5. می‌دهد-                 اولیا تحویل را شده تعیین قبل از آن مبلغ که فیشواریزی مدرسه معاونت
•6. می‌شوند-                معرفی مدیر به ما معاونت به آن تحویل فیشو پرداخت از پس اولیا
تبریک-               7• مدرسه به را دانشآموزجدید ورود مدارک تأیید و امضاء طی مدرسه مدیر

و                   ورود ساعت از اعم مدرسه به مربوط ضوابط و می‌دهد قرار لیست در را او و می‌گوید
 . می‌شود        گفته اولیا به لباسفرم و خروج

•8. می‌گیرد-              انجام دانشآموز مدرک آخرین و سن به توجه با بندیها کلس



• . می‌شود       راهنمایی مربوطه کلس به دانشآموز
توسط             • آنها جاهای آنها توانایی و دانشآموزان قد به توجه کلس،‌با در

. می‌شود    معلوم مربوطه‌شان معملم
• . می‌شود          اعلم آنها به مدرسه معاونت آموزان،‌توسط دانش هفتگی برنامه
لباس            • و کُتوب و لوازمات شده تعیین ساعات در موظفند آموزان دانش

لباسورزش      (         با درسورزش برای مثلً باشند داشته حتماًهمراه را مربوطه
و–            ... ) ریاضیات دفتر و کتاب ریاضیات؛ نقاشی،‌و و خطاطی لوازم هنر،

•  ( دانش       (      شنبه چهار تا شنبه هفتته طول در شده معین ساعتهای در
صورت               در و بپردازند تحصیل به سرکلسها مرتب و شند با منظبط باید آموزان

کنند             اقدام آن نمودن مُوَجه به مربوطه گواهی برگه و اولیا با غیبت



غیر                • در بگذارند احترام کلس در انضباط و نظم به کلسموظفند در حضور از پس
گزارشمی‌شود       مربوطه ناظم به مورد اینصورت

•( مقطع      (       و دوره به توجه با باز می‌شود داده او به نمره‌ایی و
•    ( در       (      کدام هر مقطع به توجه با باز داشته سرکلسحضور دانشآموز که دروسی

 . می‌گردد     برگزار امتحانی دوره انتهای
تا                • می‌گیرد قرار تست مورد آموز دانش است رسیدن بار دو معمولً‌ که دوره هر در

 . گیرد         قرار ارزیابی مورد و گردد معلوم آن نتیجه
توجه               • با که می‌شود داده دانشآموزان به نمره‌ایی امتحانات، اول دوره پایان از بعد

توجه              (     با باز آنها به و مشخصمی‌شوند ممتاز افراد و می‌شود انجام بندی رتبه آن به
            ( با  هماهنگی و مدرسه طرف از می‌شود داده تشویق جهت هدیه‌ایی مقطع به

اولیا 
ضربه                 • یک با دو ترم اول،‌به ترم در دانشآموز سال دروسمربوطه در موفقیت صورت در

می‌شود   هدایت کوتاه



البته           (  • اول رویه همان با موفقیت صورت در تحصیلی دوم دوره باز
    ( و            می‌شود شروع نمرات به توجه با فقط و نام ثبت مراحل جز به

 . می‌کند           سپری اول دوره عین دقیقا را دوم دوره آموز دانش
در             • مقطع همان و تحصیلی سال همان دوم دوره در موفقیت از پس

عدم             صورت در و بعد سال در بعدی سطح به موفقیت صورت
مسئولین           تا شود بازاریابی آموزش جدید دوره یک با موفقیت

. خیر             یا دارند را بالتر مقطع به ورود حق آموز دانش ببینند مدرسه
• 







اموزی      دانش مشخصات فایل
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ها        اردو از اولیا رضایت فایل

ردیف محل  نام بازدید  محل اولیا  نام تازیخ 
بازدید

ساعت 
بازدید

مبلغ 
بازدید

تغذیه 
حین 
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ملحظات 
امضا   و
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اموز      دانش تاخیر گذارش فایل
ردیف خانوادگی    نام و نام گرامی  همکار / ساعت/ روز تاریخ تاخیر  علت

موجه/  غیر موجه

معاون    تایید و امضا



مدرسه             در معلمین به مربوط فیلد جدول
ردیف نام    و نام

خانوادگی
ش. ش تولد  تاریخ مدرک 

تحصیلی
میزان 
سابقه

تدریس   محل
گذشته  سنوات
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تلفن



معلمین                        خروج و گزارشورود

ردیف خانوادگی    نام و نام روز تاریخ ورود  ساعت خروج  ساعت غیبت  علت



مدارس        در تدریسمعلمین زمان
ردیف نام    و نام

خانوادگی
مدرک 

تحصیلی
سابقه دروس 

مورد 
تدریس

مقطع ساعت 
شروع 

ساعت 
اتمام



ماه       در معلمین حقوق و حق میزان
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همکاران   رزومه فایل
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گرامی     • استاد از تشکر با
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