
به نام خداوند بخشنده و مهربان



دانشگاه آزاد اسلامی
تهران مرکزواحد

دانشکده مدیریت
:عنوان

مهدکودک
: گرایش 

مدیریت بازرگانی
:استاد

کامکارزحمتکشدکتر هاشم
:پژوهشگران 

پورصمدالمیرا ضمیری، معصومه عباسی و صدف
96پاییز



مقدمه
ذیرد در جامعه زندگی می کند، از آن تأثیر می پ. انسان موجودی اجتماعی است و از زمان تولد تا مرگ نیازمند دیگران است

.کانون خانواده، نخستین نهاد اجتماعی است که کودک در آن پرورش می یابد. و بر آن تأثیر می گذارد

دلایل انتخاب سیستم مهد کودک
ها و مراکز پیش دبستانی وظیفه آموزش فعالیت های پیش از دبستان و آماده کردن کودک برای ورود به مدرسه و مهدکودک 

با رشد روزافزون تعداد مادران شاغل، بسیاری از کودکان. جامعه را بر عهده دارند

کودکتحلیل سیستم مهد 
:دادبرای تحلیل مهد کودک به عنوان یك سیستم لازمست بخشهای زیر را در آن شرح 

کودک مجموعه ای از مدیران و مربیان و مسئولان است که هر کدام وظیفه خود را دارند بطوریكه مدیر وظایف هر کدام مهد 
از مربیان و مسئولان را بر اساس استراتژی خاص

کودک یك سیستم باز استمهد 
سیستم باز  . باز سیستمی است که با محیط اطراف در ارتباط بوده و اطلاعات می دهد و اطلاعات می گیردسیستم 

خصوصیاتی دارد که آنها را در مهد کودک بررسی می کنیم

کاربردی در مهد کودکسیستمهای 
و پردازش تراکنش سیستمهای اطلاعاتی، پشتیبانی کننده فعالیتها و عملیات سطوح پایینی سازمان هستندسیستمهای 

بیشتر



:تعاریف 
مهدکودک

ازپیشآموزشوپرورشنگهداری،برایلازمامكاناتکهشودمیگفتهمراکزیبه
ساعتکهآوردفراهمراسالگیهفتپایانتاماهگیسهپایانازسالمکودکاندبستان

.شودمیسروگرمروزانهصورتبهمهددرناهار،باشدمی17الی7مهدکاری

هاکلاس
فتهههردروداردوجودخلاقیت،ژیمناستیك،بازیکلاسهایآموزشیکلاسبرعلاوه

دارداختصاصموسیقیبهروزیك

سالمکودک
جسمیتمعلولیبهابتلاصورتدرونبودهذهنیماندگیعقببهمبتلاکهاستکودکی

.باشدداشتهرامهدکودکهایبرنامهباهمراهیوتطبیقتوان





کارکنان مهدکودک   
کودکانبا( مستقیم یا غیر مستقیم)به کلیه افرادی که به هر نحو 

.مهدکودک در ارتباط هستند، کارکنان مهدکودک اطلاق می شود

بهداشتی و خدماتی کارکنان -4

کارکنان اداری -3

- (مربی و کمك مربی ) کارکنان مخصوص کودکان 2

مدیر-1

کارکنان مهدکودک





:مقررات

طبقه بندی گروه سنی کودکان

.اشدبزیرطبقه بندی گروه سنی کودکان در مهد کودک باید مطابق جدول 

سنپایان آغاز سن گروه سنی

ماهه10 ماهه3 1شیر خوار 

ماهه18 ماهه11 2شیر خوار 

ساله2 ماهه19 نوپا

ساله3 ساله3 1نوباوه 

ساله4 ساله4 2نوباوه 

ساله5 ساله5 کودکستان 

ساله6 ساله6 آمادگی



















ورودي اصلي

ورودي اصلي ساختمان كه بخش ارتباط دهنده فضاي خارج وداخل 
.مهدكودك است شامل فضاهاي زیر با عملكردهاي متفاوت مي باشد

(محل تحویل وترخیص كودكان)فضاي انتظار•

(بخش مدیریت مهدكودك ) فضاي اداري •

محل نگهداري موقت كودكان بیمار یا ) فضاي جداسازي كودكان •
(حادثه دیده 

فضاي مخصوص رختكن كاركنان مهدكودك•



 در هر هفته یك روز موسیقی اختصاص دارد عموم موسیقی شعرهای واحد بچه هارا
به صورت موزیكال آموزش می دهد و بچه ها را برای اعیاد و مراسم های ملی و 

.مذهبی آماده می کند



شرایط مدیر:

باشدداشتهسال60حداكثروسال25حداقلوبودهخانمبایدمدیرمهدكودك.

دهدارائهمعتبرپزشكيمعاینهكارتماه6هر.

نمایدارائهراعموميبهداشتویژهدورهگواهینامه.

ویكروانپزشكیكتوسطبایدويروانيصلاحیتكاربهشروعدربدو

زمانسابهراوگواهيقرارگرفتهتأییدموردذیربطسازمانمعتمدروانشناس

.نمایدارائهذیربط

كودكانباآموزشيوپرورشيكارسابقهگذراندنمحلازرضایت نامه

.دهدارائهراپیش دبستاني

مایدنارائهذیربطسازمانبهرااماکنادارهصلاحیتهبرگبكارشروعدربدو.

سولهايكپازواستفادهاولیهكمكهاياحتمالي،حوادثازپیشگیريبادرارتباط

.باشدلازمآگاهیهايداراينشانيآتش



تجهیزات 
مورد نیاز 

كودكان

تغذیه

خواب ونگهداري

بهداشت

جسماني مهارتهاي 
شامل پرورش عضلات

كوچك وبزرگ

اجتماعي،–ی رشد عاطف
، رشدو زبانگفتاررشد

ذهني شامل توانایي هاي 
شناختي و خلاقیت



مهدکودکساختمانبهداشت
:باشدزیرشرایطدارایبایدساختمانکف

.باشدشستشوقابلوشكافودرزبدونصاف،مقاوم،جنساز(الف•
.باشندموردتعدادبهشورکفدارایموردحسب(ب•
ومفپوشکفازمعمولاکهسالسهزیرکودکانمخصوصفضایکف•

ه گیر،ضربشستشو،قابلمناسب،پوششدارایبایدمی کننداستفاده
بههاهبچکهباشدشونده،جداریزاجزاءهرگونهفاقدوغیرلغزندهوتمیز

.نبینندآسیبوکنندبازیراحتی



ق با مواد بكار رفته در كف پوش فضاي مخصوص كودكان باید مطاب

.ملي باشدهای استاندارد

ي ساختمان دیوار باید از كف تا سقف از مصالح مقاوم بوده و طور

.باشد كه از ورود حشرات و جوندگان جلوگیري بعمل آورد



با سپاس


